
	.....................................................................
imię i nazwisko pracownika
.....................................................................
stanowisko / dział
	.....................................................................
miejscowość, data
.....................................................................
.....................................................................
pracodawca (nazwa i adres)


WNIOSEK O URLOP NA ŻĄDANIE
Proszę o udzielenie urlopu na żądanie
w terminie od ............................ do ............................,
w wymiarze .............. dni roboczych.
Data i godzina zgłoszenia: ..............................................
Sposób zgłoszenia:   ☐ osobiście     ☐ telefonicznie     ☐ e-mailem     ☐ inny
Urlop na żądanie zgłasza się najpóźniej w dniu jego rozpoczęcia, maksymalnie 4 dni w roku kalendarzowym.
.....................................................................
podpis pracownika
DECYZJA PRZEŁOŻONEGO
☐ Udzielono urlopu     ☐ Odmówiono (uzasadnienie w uwagach)
Uwagi: .......................................................................................................................................................
.....................................................................
data i podpis przełożonego
[image: ]   Wnioski urlopowe online, bez papierów: freequest.pl
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